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คำสั่ง….......ชื่อหน่วยงาน.............

ที่          /256....
      เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจนับเงินจากตู้บริจาค
-------------------------------------   


เพื่อให้การรับเงินบริจาคและทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคเป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส สามารถตรวจสอบได้ ตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคของหน่วยบริการ         พ.ศ. ๒๕๖๑  และวิธีปฏิบัติกรณีการรับเงินสดผ่านตู้บริจาค จึงมีคำสั่งดังต่อไปนี้
1. ยกเลิกคำสั่ง.......................................... ที่ .................   ลงวันที่...................เรื่อง......................
2. แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจนับเงินจากตู้บริจาคดังนี้

2.1  ................................................
ตำแหน่ง ……………………………………………………..
2.2  ................................................
ตำแหน่ง ……………………………………………………..
2.3  ................................................
ตำแหน่ง ……………………………………………………..
โดยให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับแต่งตั้งมีหน้าที่ ดังนี้



๑. ตรวจนับเงินจากตู้บริจาคและจัดทำรายงานสรุปจำนวนเงินที่ได้รับผ่านตู้บริจาค


๒.  ส่งมอบเงินพร้อมทั้งรายงานสรุปจำนวนเงินส่งให้หัวหน้าการเงินเพื่อนำเสนอหัวหน้าหน่วยบริการทราบ 
โดยให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการโดยเคร่งครัด
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
สั่ง  ณ วันที่     
ตัวอย่างคำสั่ง








